Kontakty

Kamenice 5

625 00 Brno
http://kuk.muni.cz
http://facebook.com/muni.kuk

Vypujéni pult:
+420549 497545
+420549 491328
knihovna@ukb.muni.cz

Elektronické informaéni zdroje:
eiz@ukb.muni.cz

Meziknihovni vypljéni sluzba:
mvs@ukb.muni.cz
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P JAK SE CHOVAT

signatury 61-619 Biologie, botanika,

o 5755 5] V KNIHOVNE
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Chovame se tiSe.

'\ Matematika, fyzika,
chemie a biochemie
signatury 51-5649

Tichy hovor je povolen pouze ve skupinovych studovnach.

Humanitni
a spole¢enské védy
signatury 0-4

Nerusime ostatni pouzivanim mobilniho telefonu.

Pro obéerstveni je uréena kavarna v prvnim patre.
Nevnasime jidlo do knihovny.

Do knihovny miZeme vnaset pouze napoje

Knihy pro studenty anglickych v uzaviratelnych obalech.

studijnich programa LF

Do knih nevpisujeme poznadmky a nepodtrhavadme v nich.

Hlavni vstup do knihovny

Nenechavame své véci v knihovné bez dozoru.

VypUjéni pult, informace Individualni / skupinové studovny

& |2

V pripadé nenadalych situaci (zranéni osoby,
pozar atd.) ihned kontaktujeme personal
knihovny a dbame jeho pokynu.

WC Bankovnik

@
Ch
®
&
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)
®
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Casopisy

Studijni mista s po¢itatem Kopirka

Sportovni védy
signatury 79-799

9@

Katalog bez pfihlaseni Povolen tichy hovor

EOE-D
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> Vypujéni sluzby

> Pristup k elektronickym informaénim zdrojam
Knihovna univerzitniho kampusu (KUK) je informac¢nim centrem student, > Informadni podpora védy a vyzkumu
vyucujicich a védeckych pracovnikll Masarykovy univerzity ptisobicich > Meziknihovni vpGjéni sluzby
v Univerzitnim kampusu Bohunice (CEITEC, Fakulta sportovnich studii,

> Predméty a kurzy informaéni gramotnosti

Lékarska fakulta, biologické a chemické obory Prirodovédecké fakulty). > Tiskové a kopirovaci sluzby

3775 500 tis. 560 11 tis.

svazku studijnich mist uzivatelu

Rozloha prostor Kapacita ztoho 120s PCa 127 Pocet registrovanych
pro uzivatele ve skupinovych studovnach uzivatel(



VYPUJCNI
SLUZBY

Registrace Vypujcky
Abyste si mohli pljéovat knihy domt nebo si vypujéit dokumenty Knihy se pljéuji u vypljéniho pultu po > Barevna kole¢ka na htbetu
uloZené ve skladu, musite byt registrovanym ¢tenarem knihoven MU. predloZeni prlikazu ISIC, ITIC aj., ktery knih informuji o moZnostech
je neprenosny. vypUjéeni dokumentu:
Studenti a zaméstnanci MU se stanou registrovanymi ¢tenari
po udéleni elektronického souhlasu s podminkami poskytovani > Dokumenty uloZené ve skladu prezenéni vypuljcka
knihovnich sluzeb na adrese hitps://inet.muni.cz/s/knihovny. objednéavéte prostrednictvim —nelze pUjéit mimo knihovnu

knihovniho katalogu, personal
knihovny je pfipravi k vypGjénimu
pultu do 90 minut od zadani

mésiéni vypujcka — 30 dnd

pozadavku.

> Casopisy a kvalifika&ni prace se mimo semestralni wpiijéka - 90 dni

knihovnu nepdjéuji.

4 Knihovna univerzitniho kampusu Privodce sluzbami
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1 VUYPUJCNT SLUZBY

Maximalni pocéet vypujcek

Student 20
Uditel 50
Zaméstnanec 50
Verejnost 5

Rezervace vypujcky
Jsou-li v8echny svazky (kromé prezenénich) u konkrétni knihy rozptjc¢ované, miZete si

vypUjcku zarezervovat prostfednictvim knihovniho katalogu. Jakmile pro vas bude kniha
pfipravena k vypuljéeni, budete o tom informovani e-mailem na vasi univerzitni adresu.

Jak prodlouzit vyputjcku

Pokud si nikdo vami vypUjéenou knihu nezarezervoval, m{iZete si ji pomoci knihovniho
katalogu sami dvakrat prodlouzit. Datum vypUjcky se posune ode dne prodlouzeni o 30 dnd
(mé&si¢ni vypujcka) nebo 90 dnl (semestralni vypujcka). O prodlouzeni vypujcky mizete také
pozadat obsluhu u vypujéniho pultu.

Vraceni vypujcéky

> VypUljcené knihy se vraceji u vypljéniho pultu.
> VypUljcku mudze vratit kdokoliv bez nutnosti predkladat prikaz ISIC, ITIC aj.
> V pripadé nedodrzeni terminu vypujéni doby je étenar povinen zaplatit
smluvni pokutu ve vysi stanovené Knihovnim fadem MU.
Pri preruseni ¢i ukonéeni studia/zaméstnani na MU
je Gtendr povinen vSechny vypljcky vratit.

Knihovna univerzitniho kampusu Privodce sluzbami 7
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KNIHOVNI

KATALOG MU

> http://aleph.muni.cz

Knihovni katalog slouzi ¢tenartim k: > V zobrazeném seznamu dokumentti kliknete vpravo na nazev knihovny,
v niz si chcete knihu pdjcit (sloupec Jednotky).

zjisténi, zda je pozadovany dokument k dispozici v knihovnach MU a v jakém rezimu vypujcky,

zobrazeni pfehledu vypujcek ve Etenarském kontg,

prodlouzeni vypUjcek,
objednani vypujcky dokumentd ulozenych ve skladu knihovny,
rezervovani vypujcky aktualné rozpljéovaného knizniho titulu.

vV VvV VvV VvV Vv

Vyhledavani

> Do wyhledavaciho pole vepiSete slova, podle kterych dokument vyhledéte (nézev, autor apod.).

mmmm&eaegg‘

Zakladni vyhledavani

Pola pro vyhleddvani | VEechna peole ’
Diizkost slov? ® Ne ' Ano
Vyhledivat pouze v katalogu knihovny | Scubomy katalog MU v

| oK ]|wySistit formuld?f]

8 Knihovna univerzitniho kampusu Pravodce sluzbami 9



2 KNIHOUNI KATALOG MU

Umisténi dokumentu a rezim vypujcéky

Je-li ve sloupci Shirka uvedeno KUK - volny vybér nebo KUK - reserved collection,
dokument je umistén ve studovné knihovny. Je-li ve sloupci uvedeno KUK - sklad,
dokument je uloZen ve skladu. V jiném pripadé je uveden nazev Ustavni/katederni
knihovny a kliknutim na odkaz zjistite, na koho se obrétit s zadosti o vypUjcku.
Upozoriiujeme, Ze tyto knihovny nemaiji povinnost ptjé¢ovat dokumenty mimo knihovnu.

Ve sloupci Signatura je uveden kéd, podle kterého dokument
naleznete na pfislusném misté v regéle.

Ve sloupci Status jednotky je uveden typ vypUjcky:
> Prezenéni - nelze pujcit domu

> M@&siéni - Ize vypujcit domu na 30 dnti

> Semestralni - Ize vypUj¢it domd na 90 dnli

> Statnicova - pouze studentlim, ktefi se pFipravuji na statni zavére&nou zkousku (60 dnl)
> Dlouhodoba - vypuijcky pro zaméstnance a doktorandy

V levém neoznaceném sloupci kliknutim na Pozadavek (zobrazi se po prihlaseni
do &tenarského konta - viz dale) mizete rezervovat vypUjcku titulu, jehoz
v8echny mési¢ni nebo semestralni svazky jsou rozpGjéovany. V pripadé ulozeni
dokumentu ve skladu vyuZijete tento odkaz pro objednani vypUijcky.

2volsky, Petr, 1933-2014

Specidin peychiatrie / Petr Zvoisky a kol.
Praha | Karolinum, 1998,

2068,

(000426710

Budete-li chiit zadat poZadavek na vypajtku nebo na kopil jednotky, kKlepnéte na odkaz "poadavek™ nebo “kopie™.

Zvolie rok Viechny + Zvolte rofnik Viecny = Zvolte dilési knihownu Knihowna univ. kampusu = 7] Skrft vypiijiens jednolky

Kdispozicl  Knihowna univ. Kampusu KUK - volny yibie 613.6-ZWOL 147003065

K dispozicl  nihowna unkv, kampusy KUK - volng vibds 613.6-2v0L 3147010033
Kadispozicl  Kninovna univ, kampusy KUK - volny wibr 613.6-ZvOL 147003064

10 Knihovna univerzitniho kampusu

Znaceni knih a ¢asopist na regalech

Statnicovd Prezenéni Semestralni Meésicni

Roénik
_ a rok vydani
Reserved collection (RC) Sasopisu

Knihy s RC se mimo KUK pujéuji
pouze studentdm anglickych
studijnich programa LF.

E-prezencka

Kniha je dostupna
i elektronicky
na pogitacich
v knihovnach MU.

Signatura

Signatura knihy Gasopisu

Ctenarské konto

> Do étenarského konta se pfrihlasite kliknutim na odkaz P¥ihlaseni,
ktery se nasledné zméni na odkaz Ctenarské konto.

> Ve ¢tenarském kontu kliknutim na pfislusné &islo zjistite veskeré
informace o aktualnich vypujckach, rezervovanych titulech atd.

> P¥i zobrazeni vypuijcenych knih vyberete polozky, které chcete
prodlouzit. Nahore kliknete na Prodlouzit vybrané.

FF  Ostaini knihovny MU FI  FSS ESF PRAF PRIF PEDF KUK Tel2 Souhmnéinformace
Viplicky 2 0 0 0k [} 0 Q I Q 9
Sexnam historie vipdjdek 183 0 0 19 0 [} & Q 2 0 282
Pakadavky na vipdajtky g 0 g o 4 @ g9 o g o0 o
Historke pofadavil na wipljdky 24 0 0 |18 W0 |0 z o 58 p 100
Paladavky na rexervace B D R Q Q o o i
Platebni transakce 000 0.00 000 000 000 000 000 000 000 000 0.00
Privodce sluzbami 11



E-ZDROJE

> http://ezdroje.muni.cz

Pracovnici a studenti Masarykovy univerzity mohou
prostiednictvim pocitacl vyuzivat Sirokou Skalu
predplacenych online zdroji védeckych informaci:

> (gist/stahovat pIné texty odbornych ¢asopisl a knih,
> hledat literaturu v abstraktovych a bibliografickych databazich,
> wvyuzivat citaéni védecké databaze (Web of Science, Scopus),

> wvyuzivat dalSi specializované zdroje.

12 Knihovna univerzitniho kampusu

K e-zdrojam se Ize pfipojit z univerzitnich poéitaéd nebo také z domova. Pfehled vech
e-zdroj dostupnych pro MU véetné& navodu pro vzdaleny pristup a dal$i uZivatelskou
podporu najdete na adrese http://ezdroje.muni.cz. U nékterych zdrojl maze byt omezen
pfistup na konkrétni fakultu/knihovnu. Informace o omezenich zjistite kliknutim na nézev

zdroje na http://ezdroje.muni.cz.

Témér vSechny e-zdroje Ize prohledat rychle a efektivné z jednoho mista pomoci vyhledavace
http://discovery.muni.cz (vice o vyhledavadi http://ezdroje.muni.cz > Discovery).

Nevite si rady s online zdroji?

> Zapiste si kreditové predméty http://kuk.muni.cz > Vlyuka > Kurzy > Vyucované predméty.
> Navstivte lekce v knihovné http://kuk.muni.cz > VVyuka > Kurzy > Kurzy KUK.

> Materidly, ndvody, ndpovéda http://kuk.muni.cz > Viyuka > Navody.

Privodce sluzbami 13
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TECHNIKA
U KNTHOVNE

S nastupem na MU mate automaticky vytvoren uzivatelsky profil
pro pouzivani vypocetni techniky. Po ukoncéeni studia/zaméstnani
na MU je uzivatelsky profil deaktivovan a dva roky archivovan

(ulozena data Ize vyzadat na helpdesk@ics.muni.cz).

Pouzivani vypocdetni techniky a multifunkénich zafizeni na tisk,
kopirovani a skenovani (dale jen “kopirky”) se fidi Provoznim fadem
pocitaCovych studoven MU obsahujicim mj. tato pravidla:

> Pocitae mohou pouzivat pouze osoby z MU a registrovani ¢tenafri.

> Kopirky mohou pouZivat pouze osoby z MU a registrovani étenéfi s platnym prikazem

(ISIC, ITIC aj.). Bez prikazu Ize pouze skenovat.
> Technika v knihovné se pouziva pouze pro osobni a studijni potfebu ¢tenare.

Knihovna univerzitniho kampusu

Jak se prihlasit do PC

V knihovné je k dispozici 120 pocitacd,
které jsou soucasti systému Univerzitnich
pocitaCovych studoven, tj. ke svym
datlim se dostanete ze v8ech poditacli ve
studovnach MU.

PrihlaSovaci udaje do PC

UCO + sekundarni heslo (vytvofit/zménit
sekundarni heslo Ize na
https://is.muni.cz/system/heslo_pop.pl).

Privodce sluzbami

Poklepové pravidlo

Jsou-li v§echny pocitaCe obsazeny a zjistite,
Ze nékdo pouziva pocitac k jinym tcellim
nez ke studiu (napft. hrani her), pozadejte

jej o uvolnéni pocitace, je povinen vam
misto pfenechat. Kdyz tak neucini, sdélte to
obsluze studovny.



4 TECHNIKA UV KNIHOVUNE

Jak se pripojit k WiFi

Knihovna je pokryta signalem WiFi s moznosti volby dvou siti:

EDUROAM

MUNI

Zabezpecena sit

Nezabezpecena sit (nevhodné pro prenos
citlivych dat, napr. platba po internetu).

Sit si nainstalujete pomoci programu stazeného

z http://eduroam.muni.cz (pro stazeni pouzijte sit
MUNI). Privodce instalaci vas vyzve k zadani UCO
a sekundarniho hesla.

P¥i otevreni prvni stranky budete vyzvani k zadani
UCO + sekundarniho hesla .

Toto pfipojeni vyuzijete i na ostatnich tuzemskych
a zahranic¢nich univerzitach zapojenych do projektu
EDUROAM.

Bezhotovostni platby na MU
(SUPO)

SUPO je systém pro bezhotovostni platby
vybranych sluzeb na MU. V knihovné se
jedna o tiskové/kopirovaci sluzby, nakup
materialu na krouzkovou vazbu, sluchatek
aj. Prostiednictvim sluzby SUPO Ize také
uhradit poplatky za pozdé vracené knihy
a vydaje spojené s meziknihovni vypUjéni
sluzbou.

Pro pouzivani SUPO je tifeba aktivovat Uc¢et
na https://inet.muni.cz/app/supo/aktivace

a vlozit min. 50 K& bezhotovostné, nebo min.
100 K& v hotovosti.

Pro vkladani penéz je v knihovné v mistnosti
s kopirkami umistén bankovnik.

Jak kopirovat

V knihovné mate k dispozici samoobsluzné
kopirky. Na ovladacim panelu zvolte
Kopirovani, prilozte ke ¢tecce kartu (ISIC,
ITIC aj.) a mUzete zadit kopirovat. Na displeji
si mUZete nastavit format kopirovani (format
papiru, barevné/¢ernobile aj.).

Cenik a detailni ndvod naleznete na
http://kuk.muni.cz > Technika v knihovné >
Kopirovani.

Tipy ke kopirovani

> Po ukoné&eni kopirovani stisknéte Zluté
tlagitko pro resetovani pfistroje do
pUvodniho nastaveni.

16

Knihovna univerzitniho kampusu

Jak tisknout z PC a notebooku

V knihovné méate k dispozici kopirky, na

které zaslete soubory k tisku z pocitact ve
studovné nebo vlastnich notebookd. Pro
platbu tisku je tfeba mit aktivovan uc¢et SUPO
a tisk se hradi bezhotovostné pfilozenim
karty (ISIC, ITIC aj.) na ¢tecku u kopirky.

Tisk z poéitact

Zvolte tisk dokumentu a tiskarnu obsahujici
v nazvu zkratku KUK (névod viz
http://kuk.muni.cz > Technika v knihovné >
Tisk z pogitac).

Tisk z notebookt

Po nainstalovani aplikace pro tisk (navod viz
http://kuk.muni.cz > Technika v knihovné >
Tisk z notebookul) zvolte tisk dokumentu

a tiskarnu PRINT MU.

Tipy k tisku

> Pred odeslanim do tisku zkontrolujte
nasta-veni tisku (barevné/¢ernobile,
forméat aj.).

> Odeslanou Ulohu do tisku mazete zrusit
na https://print.ucn.muni.cz (zadate UCO
a sekundarni heslo).

> Dokument se vytiskne na kterékoliv
z kopirek po pfilozeni karty (ISIC, ITIC aj.).

> Po wytisténi dokumentu stisknéte na
kopirce Zluté tlagitko pro resetovani
pfistroje do plvodniho nastaveni.

Jak skenovat

V knihovné mate k dispozici samoobsluzné
kopirky. Na zafizeni zvolte funkci Skenovat,
zadejte vaSi e-mailovou adresu a nastavte
parametry skenovani (barva, rozliseni,
format). Po naskenovani stisknutim tlaéitka #
odeSlete soubor ve formatu PDF na zadany
e-mail.

Tipy ke skenovani

> Pf¥i skenovani vétS§iho mnozstvi stran
doporucujeme skenovat do slozky, kdy se
soubor ve formatu PDF ulozi na va$ profil
pocitace ve studovné. Navod naleznete
na http://kuk.muni.cz > Technika
v knihovné > Skenovani.

> Po ukoné&eni kopirovani stisknéte Zluté
tlagitko pro resetovani pfistroje do
pavodniho nastaveni.

Privodce sluzbami
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VZDELAVACI
AKTIVITY

KUK nabizi studentiim a zaméstnanctm MU pravidelna Skoleni

zaméfend na vyhledavani odborné literatury, spravné citovani,

publikaéni etiku, citaéni analyzy aj. Pfehled aktuélnich aktivit

naleznete na http://kuk.muni.cz/vyuka

Infolekce Kreditové predméty Kurzy KUK Dalsi studijni podpora

pro FSpS a LF
Jedna se 0 60minutova setkani na zacatku Jednorazova skoleni zamérena na vyse Navody, tutorialy a textové opory naleznete
akademického roku, pfi kterych se seznamite  Knihovna zajistuje pro FSpS a LF kreditové jmenované témata pro uZivatele z CEITEC, na http://kuk.muni.cz > Vyuka > Névody.

se sluzbami a fungovanim knihovny predméty vyu€ované formou e-learningu FSpS, LF a PrF.

(orientace v knihovné, vyhledavani literatury, nebo blokové vyuky.
pouzivani kopirek apod.).

Knihovna univerzitniho kampusu Pravodce sluzbami
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E-PREZENCKA

Sluzba E-prezencka usnadniuje pfistup k velmi zadanym kniznim
tituldm v knihovnach MU formou naskenovanych kopii. Knihy
ve formatu PDF Ize prohlizet na pogitacich v knihovnach MU.

V knihovné na poditaci zvolte Start > Programy > E-prezenc¢ka
(otevie se rozhrani knihovniho katalogu s E-prezenckou).

Podrobny navod a vice o sluzbé& na

Knihovna univerzitniho kampusu

COPY-ON-DEMAND

Sluzba Copy-on-Demand (CoD) nabizi moznost u vybranych knih
objednat vyhotoveni tisténé kopie, kterou pro vas knihovna pfipravi.

Sluzba je zajisténa u vybranych knih, které v zaznamu v katalogu maji ikonu CoD.
Kliknutim na ikonu zobrazite objednavkovy formular, ve kterém

uvedete rozsah pozadovanych stran. PoZzadavek bude vyfizen

do 5 pracovnich dn( a k vyzvednuti kopie budete vyzvani e-mailem.

Cenik a podrobnéjsi informace na http//kuk.muni.cz >
Potrebuji publikaci > Okopirovat knihovnou (COD).

Privodce sluzbami




VYPUJCKY
Z JINYCH
KNIHOVEN

V pripadé, Zze shanite publikaci (knihu, ¢lanek aj.), kterou nema zadna

z knihoven MU ani jina brnénska knihovna, vyuzijte meziknihovni vypuUjéni
sluzbu (MVS). V ramci této sluzby vam zajistime vypUjcku nebo kopii
pozadované publikace z jiné knihovny. Tato sluzba je placena a poskytujeme
ji pouze étenardm registrovanym v nékteré z knihoven MU.

Objednavkovy formulaf a cenik naleznete na http://kuk.muni.cz/mvs.

Knihovna univerzitniho kampusu

- M \

INFORMACE
PRO VEREJNOST

Bezplatné sluzby (bez registrace)

Vyhledavani v katalogu
Pristup do knihovniho katalogu je volné k dispozici
na poditacich vedle vypajéniho pultu.

Prezenéni vypujéky

Verejnost ma volny pfistup do knihovny, kde mlze vyuzit
ke studiu dokumenty uloZzené na regalech ve studovné.

Privodce sluzbami



9 INFORMACE PRO

VEREJNOST

Skenovani

Na kopirkach Ize zdarma skenovat
dokumenty do e-mailu. Zvolte funkci
Skenovat, zadejte vasi e-mailovou adresu

a nastavte parametry skenovani (barva,
rozliSeni, format). Po naskenovani stisknutim
tlacitka # odeslete soubor ve formatu PDF
na zadany e-mail.

Podrobny navod: http://kuk.muni.
cz >Technika v knihovné > Skenovani.

Zpoplatnéné sluzby (pro
registrované étenare)

Registrace

Ctenéfi nepUsobici na MU vyplni tigténou
pfihlasku v nékteré z knihoven MU a uhradi
registraéni poplatek stanoveny Knihovnim
fadem MU. Registrace je platna ve vSech
knihovnach MU.

Od uvedenych poplatkd jsou osvobozeni
drzitelé karty absolventa MU
(viz http://www.absolventi.muni.cz/karta).

P¥i registraci &tenar obdrzi pfihlaSovaci
Gdaje do ¢tenarského konta a poditacl

v knihovnach MU. Heslo Ize zménit na
prihlaSovaci strance do knihovniho katalogu
nebo na pozadani u vypujéniho pultu.

Vypujéky mimo knihovnu
Registrovany ¢tenar si ptjéuje knihy

u vypujéniho pultu po predlozeni
Gtenarského priikazu. Maximalni pocet
vypuljcek: 5

Ctenarské konto

Zobrazeni prehledu vypujcek, prodlouzeni
vypUjéni Ih(ty a rezervaci vypujcky Ize
provadét po prihlaSeni do &tenarského konta
v knihovnim katalogu (viz sekce Knihovni
katalog MU).

Vypujéky ze skladu

Dokumenty uloZené ve skladu

k prezenénimu studiu nebo k vypljéce
mimo knihovnu Ize objednat po pfihlaSeni
prostiednictvim katalogu (viz sekce Knihovni
katalog MU).

Pristup na pocitace
Do pocitact se prihlasujete pomoci idaju
obdrzenych pfi registraci.

PFistup do online zdrojt

Pristup k online zdrojam (online Gasopisy,
e-knihy atd.) je pro vefejnost mozny pouze
z pocitacl v knihovnach MU.
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